Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obce Skalka u Doks

¢.5/2012
Definice veiejné zakiazky malého rozsahu

Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz predpokladana hodnota
nedosahne:
- v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 1 000 000 K¢
bez dané z pridané hodnoty
- nebo v pripadé vefejné zakazky na stavebni prace 3 000 000 K¢ bez dané z pridané
hodnoty.
Uvedené limity pro verejnou zakazku malého rozsahu jsou stanoveny zakonem 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale Jen zikon), a jsou platné ke dni schvaleni této
smérnice. V pripadé, ze zikon stanovi zménu téchto limita, plati pro tuto smérnici limity
stanovené zakonem.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zaddvacim fizeni dle
zéakona, musi viak postupovat transparentné, nediskriminaéné a dodrrovat zisadu rovného
zachizeni.

Pravidla pro zaddvani vefejnvch zakazkv malého rozsahu

,

1) zdvazna pravidla pro zadavani vefeinveh zakazek v hodnoté nepresahujici
100.000,- K¢ bez dané z piidané hodnoty v pfipadé veFejnych zakizek na dodavky a sluzby,
resp.100.000.- K¢ bez dané z p¥idané hodnoty v pFipadé vefejnych zakizek na stavebni price

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na Gi¢et zadavatele potiebné tkony
Je starosta obce.

Vefejna zakdzka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nemé zadavatel aktuilni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednévka
pInéni, a to i naptiklad emailovou formou

* rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené ¢i jinak dostupné
aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

* uzavieni smlouvy povéienou osobou zadavatele (uzavienim smlouvy se v tomto pripadé
rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednévky ¢i primé poskytnuti
pozadovaného plnéni dodavatelem)

* pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepiidéleni vefejné zakazky/odmitnuti nabidky ( napr.
Jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné
apod.).

U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého ndkupu v obchodsé.

2) zdvazna pravidla pro zadavini vefejnveh zakizek v hodnoté od 100.001.- K& bez dané

z pridané hodnoty do 500.000.- K& bez dané z pridané hodnoty v piipadé verejnvch
zakizek na dodavky a sluzby,

resp. od 100.001.- K& bez dané z pridané hodnoty do 500.000.- K& bez dané z ridané hodnoty v

pripadé verejnvch zakizek na stavebni prace

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Géet zadavatele potiebné tkony
Jje zastupitelstvo obce.



Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace. Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva tfem dodavatelim k predlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni
a pripadné dalSimi podminkami plnéni), a to i napfiklad emailovou formou

* pripadné uveiejnéni vyzvy vhodnym zpusobem

* vyzva bude obsahovat rovnéz tidaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek dodavateli je 7 az 21 dni dle zadani rady obce; vyzva rovnéz bude
obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni

* hodnoceni nabidek: rozhoduje rada obce, popripadé ptizvany odbornik, ktery ma alespon
stredoskolské vzdélani v prislusném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni.

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé
stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace v§em G¢astnikiim fizeni spolu se
struénym odtivodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky). smlouvu uzavira starosta obce po rozhodnuti rady obce
» pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zadavaciho fizeni: davodem pro zruseni
zadavaciho fizeni maze byt skute¢nost, ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popi. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni

3) zavazna pravidla pro zadavani veiejnveh zakazek v hodnoté od 500.001.- K& bez dané

z pridané hodnoty do 1.000.000.- K¢ bez dané z pridané hodnoty v pFipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 500.001.- K¢ bez dané z pridané hodnoty do

3.000.000.- K¢ bez dané z pridané hodnoty v piipadé veiejnvch zakdzek na stavebni price

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na uéet zadavatele potrebné ukony
je zastupitelstvo obce.

Zadavatel vyzve pouze takove zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem:

* vyzva tiem az péti dodavateliim k pfedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného
plnéni a pripadné dalsimi podminkami plnéni), a to i napfiklad emailovou formou

= uvefejnéni vyzvy na webovych strankach zadavatele

* vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zidkona:
doba pro podani nabidek dodavateli je 10 az 30 dni dle zadani rady obce: vyzva rovnéz bude
obsahovat moznost zruSeni zadavaciho Fizeni

* hodnoceni nabidek provadi rada obce, pfipadné nejméné tfi¢lenna komise, v niz alespon
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni

» rozhoduje rada obce na zakladé zdivodnéného doporuc¢eni hodnotici komise (s ohledem na
hodnotici kritéria)

* rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzveé
stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem ucastnikiim Fizeni spolu se
stru¢nym oduvodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky), smlouvu uzavira starosta obce po rozhodnuti rady obce
* pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zadavaciho fizeni; diivodem pro zruseni
zadavaciho fizeni mze byt skutecnost, ze dodavatelé nepredlozili pro zadavatele



akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni

Pokud pfi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, ze je na segmentu trhu
s pozadovanym plnénim niz3i pocet dodavateli, nez mé byt dle vyse uvedenych pravidel
vyzvan, vyzve obec k podani nabidky viechny takové dodavatele.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédeeni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédéeni transparentnosti
a nediskriminace:

a)

b)

c)
d)

e)

text vyzvy pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalsich
dokumentii vymezujicich predmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana); pripadné zdlivodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou
pozadovaného poctu dodavatelii

nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i
ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

stru¢na zpréava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se
struénym zdiivodnénim

smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popf. v&. dodatki k ni (popiipadé
objednavka)

Zavéreéna ustanoveni

I. Zmény a dopliiky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 80/12 ze dne 13.12.2012
a nabyva platnosti dnem 14.12 .2012.

Ve Skalce u Doks 13.12.2012

Sverma Karel Prochazkova Jana

mistostarosta starostka
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